Sådan logger du på Psykoterapeut Foreningens hjemmeside 

og retter i dine oplysninger

I menuen til venstre på forsiden klikker du på menupunktet Medlemssider:
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Så kan du logge ind på medlemssiderne i felterne nederst til venstre.
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Her skriver du det brugernavn og den adgangskode, du har fået i en mail fra foreningen, og derefter trykker du på ”Log ind”. 

Hvis du logger ind fra din egen computer, kan du afkrydse ”Husk mig”, så vil dine oplysninger blive husket til næste gang, så du ikke behøver at skrive dem igen. Hvis du sidder på en anden computer end din egen, bør du ikke krydse af her.

Hvis du har glemt din adgangskode, trykker du på ”Glemt din adgangskode?” og følger instruktionerne der. Har du glemt både brugernavn og adgangskode, kan du kontakte administrator på e-mail kontakt@psykoterapeutforeningen.dk
Når du er logget ind, kan du se alle menupunkterne under medlemssiderne, men også den særlige medlemsmenu nederst:
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Medlemsmenuen indeholder din profil, som er foreningens basale informationer om dig, og som du selv kan opdatere, og du kan selvfølgelig også logge ud igen.

Opdater Profil

Under ”Opdater profil” kan du indskrive alle dine oplysninger. Du kan altid gå ind i din profil og ændre, slette og tilføje. 
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Disketten trykker du på, når du vil gemme, det du har skrevet, og du bliver så sendt til forsiden, mens systemet gemmer dine oplysninger. 

Krydset bruger du, hvis du vil fortryde at indtaste noget.

Der er fire hovedområder: Personlig, Kontakt, Betalingsside og Oplysninger til psykoterapeutfortegnelsen, som du kan klikke på. 

Under ”Personlig” kan du skrive dine klinikinformationer – de vil blive vist i psykoterapeutfortegnelsen. (Adresse = klinikadresse).

Du kan også skrive dine private informationer – de bliver kun vist på medlemslisten og er altså ikke offentligt tilgængelige. 


Hvis du er medlem og ikke vil stå på psykoterapeutfortegnelsen, skriver du blot ” - ” i klinikadresse. 


Hvis din hjemmeadresse også er din klinikadresse, skriver du blot det samme begge steder.
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Kontaktoplysninger:

På ”Kontakt” siden kan du skrive dine kontaktinformationer. Det samme gælder her som på den første side – alle de informationer, der står ”privat” ud for, vises kun i medlemslisten.
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 Betalingsside:

”Betalingsside” er en ekstra side, hvor du kan du skrive alle de informationer, du har lyst til.

Den ekstra side har størrelse omtrent som et A4 papir. Bort set fra de faste oplysnin​ger foroven på siden kan du skrive lige, hvad du har lyst til, og du kan også indsætte et billede eller et logo. Du kan tilmed selv ændre i teksten, så tit du har lyst til det.

Umiddelbart ved siden af oplysningerne i fortegnelsen kommer der et link direkte til ekstra​siden, så det er let for den interesserede bruger at komme ind på den.

Du kan se et eksempel på en ekstraside i psykoterapeutfortegnelsen ved Mette Glargaard Andersen, Nordjylland.

Det er besluttet, at en sådan ekstra side koster 500 kr.

Du kan få den ekstra side ved at indbetale 500 kr. til Psykoterapeut Foreningens sekre​tariat på giro 6001 6615, eller du kan betale ved bankoverførsel til konto 3543 5037859. Husk at anføre ”Ekstraside” ved betalingen.

Når du har betalt, vil administrator få besked om det og åbne for ekstrasiden, så der bliver adgang til den fra psykoterapeutfortegnelsen.
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Billede:

Har du en ”betalingsside” kan du sætte et billede ind af dig selv. Hvis du gør det, skal det være et nyligt taget, vellignende portrætfoto af dig selv. Du trykker på ”Gennemse …” og får adgang til mapperne på din computer, så du kan finde det billede, du vil have på. Husk at kun .jpg eller .png kan bruges.
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Når du gemmer din profil ved at trykke på ikonet diskette foroven til venstre, vil billedet blive vist ud for dine informationer i psykoterapeutfortegnelsen.

Oplysninger til Psykoterapeutfortegnelsen:

Under ”Oplysninger til psykoterapeutfortegnelsen” kan du skrive et begrænset antal tegn i hvert felt. Der er altså ikke ubegrænset plads til tekst. Undgå forkortelser ud over de mest almindelige, de gør teksten vanskelig at læse. (Hvis du vil have mere plads, kan du vælge at få en betalingsside, hvor du kan skrive så meget, som der kan stå på et A4-ark).

Du behøver ikke at udfylde alle felter.
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Gem:

Når du er færdig med at ændre i din profil, skal du gemme ved at trykke på disketteikonet øverst til venstre.

Check herefter i medlemslisten og i psykoterapeutfortegnelsen på hjemmesiden, om der nu står det, du ønsker.

